ASOCIATIA ,,CLUSTER REGIONAL TEHNOLOGIA INFORMATIEI S| A COMUNICATIILOR (TIC) -
REGIUNEA VEST ROMANIA”

Cu sediul in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5,
tel & fax: 0256-491 981, 491 923
Scoate la concurs postul de

EXPERT PENTRU ACTIVITATI DE SUPORT A CLUSTERULUI
REGIONAL TIC

Persoana de contact: Calin Chirfot — Consultant Resurse Umane

Clusterul Regional TIC - Regiunea Vest Romania este o asociatie nonguvernamentald, infiintata la initiativa
ADR Vest la care s-au alaturat autoritati publice locale, universitati si centre de cercetare, companii
regionale din sectorul TIC si organizatii de suport. Obiectivul Clusterului este de a promova si a sustine
intreprinderile regionale TIC pentru a deveni actori pe piata globala, generatori de produse proprii, sub un
brand regional puternic.

Concursul se va desfasura la sediul Clusterului Regional TIC din Timisoara si va avea cinci sectiuni:

e Interviul de preselectie

e Proba scrisa din bibliografia de concurs
e Proba scrisa de limba engleza

e Proba practica de operare pe calculator
e Interviul final de selectie

Pentru a participa la interviul de preselectie toti cei interesati trebuie sa depuna dosarele de concurs la
sediul Clusterului Regional TIC (Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5, tel & fax: 0256-491 981, 491
923). Termenul limitd pentru depunerea dosarelor de concurs: vineri, 29 mai 2015, ora 13:00.

Candidatii vor fi anuntati telefonic in legatura cu eligibilitatea dosarelor de concurs depuse si programarea
pentru interviul de preselectie in termen de o zi lucratoare de la depunerea dosarelor de concurs.
Interviurile de preselectie vor fi programate pana cel tarziu in data de 2 iunie 2015 si vor fi organizate in
intervalul orar 09:00 — 16:30.

Interviul de preselectie este eliminatoriu. Doar candidatii selectati vor putea participa la celelalte probe de
concurs. Candidatii selectati in urma interviului de preselectie vor fi anuntati telefonic in legatura cu
participarea la celelalte probe de concurs. Probele scrise, proba practica si interviul final de selectie se vor
desfasura in data de 3 iunie 2015, incepand cu ora 10.00, la sediul Clusterului Regional TIC din Timisoara.

Documente necesare intocmirii dosarului de concurs
e Diplomele de studii sau copii legalizate ale diplomelor de studii (in original si copie xerox);
e Curriculum vitae (semnat si datat);
e Scrisoare de intentie (semnata si datata);
e Buletinul de identitate/ cartea de identitate (in original si copie xerox);
e Copie dupa permisul de conducere (in original si copie xerox);
e Cazier judiciar sau declaratie notariala care sa ateste ca aplicantul nu are cazier judiciar;



e Adeverinta medicald (eliberatda de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare
abilitate);

e Carnetul de munca sau copie conforma cu originalul dupa carnetul de munca (in original si
copie xerox) sau adeverinta eliberata de institutiile abilitate care sa ateste vechimea in
munca si postul ocupat - optional;

e Dovada rezidentei Tn Romania — pentru cetatenii straini.

Cerintele postului

Studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

Vechimea de minim 2 ani in munca, constituie avantaj;

Experienta in managementul proiectului si/ sau experienta in dezvoltarea de relatii de business,
constituie avantaj;

Cunoasterea de tehnologii TIC si a sectorului/ pietei TIC, constituie avantaj;

Cunostinte de limba engleza — nivel avansat; Cunoasterea unei alte limbi de circulatie internationala
constituie avantaj;

Cunostinte de utilizare a programelor din pachetul Microsoft Office — nivel avansat; utilizarea activa
a internetului;

Capacitate buna de comunicare si relationare; capacitate buna de lucru in echipa; abilitati de
prezentare; capacitate de lucru cu termene stranse; capacitate buna de organizare; creativitate;
gandire sistematica; aptitudine generala de invatare; abilitati de negociere;

Respectarea normelor de conduita necesare lucrului in echip3;

Disponibilitate pentru deplasari si program prelungit cu respectarea prevederilor Legii 53/2003 -
Codul muncii;

Permis de conducere categoria B.

Descrierea postului

Postul de Expert pentru activitati de suport a Clusterului Regional TIC face parte din cadrul Asociatiei
,Cluster Regional Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor — Regiunea Vest Romdnia”. Pentru acest
post va fi incheiat contract individual de munca pe perioada determinata de 2 ani.

Obiectivele postului

Derularea activitatilor specifice de suport pentru activitatea curenta a Clusterului Regional TIC.
Pregatirea si managementul proiectelor de dezvoltare regionale coordonate de Clusterul Regional
TIC sau in cadrul carora Clusterul este partener.

Derularea activitatilor de suport pentru vizibilitatea si promovarea internationala a Clusterului
Regional TIC.

Derularea activitatilor de suport specific furnizate membrilor Clusterului Regional TIC.

Principalele responsabilitati

Coordoneaza si asigura punerea in aplicare a cadrului procedural si realizarea activitatilor din Planul
Anual de Activitati.
Tntocmeste si prezintd rapoartele de activitate in fata Consiliului Director al Clusterului Regional TIC.
Elaboreaza si redacteaza documentele si situatiile cerute de Consiliul Director, realizeaza activitati
suport pentru Consiliul Director in organizarea Adunarilor Generale ale Clusterului Regional TIC si
participa la sedinte.



Mentine si dezvolta relatiile cu membri Clusterului Regional TIC, organizeaza vizite la sediul acestora,
deruleaza interviuri cu acestea pentru sondarea nevoilor.

Elaboreaza propuneri de actiuni suport si servicii oferite de Clusterul Regional TIC membrilor sai si
asigura implementarea lor in conditii optime si de eficienta a resurselor.

Urmareste constant noutatile din cadrul industriei, se documenteaza cu privire la oportunitati de
dezvoltare ale Clusterului Regional TIC, intocmeste propuneri si le supune aprobarii Consiliului
Director.

Tntocmeste informdri despre tendinte in domeniu, evenimente, oportunititi de colaborare etc si le
disemineaza in randul membrilor.

Mentine si actualizeaza pagina web a Clusterului Regional TIC .

Prospecteaza si identifica surse de finantare potrivite pentru Clusterul Regional TIC si pentru
proiecte colaborative intre membrii Clusterului Regional TIC, informeaza reteaua membrilor
Clusterului.

Cauta oportunitati de parteneriat international pentru Clusterul Regional TIC si organizatiile
membre.

Promoveaza Clusterul Regional TIC, membrii sai si sectorul TIC regional pe plan international prin
intermediul activitatilor specifice legate relatii internationale (ateliere, conferinte, materiale de
promovare, acorduri de cooperare internationale etc.).

Asigura suportul pentru participarea Clusterului Regional TIC in retele si asociatii internationale prin
intermediul analizarii oportunitatilor de colaborare in retea, contactarii potentialilor parteneri,
organizarea de vizite de studiu si misiuni de schimb.

Asigura suportul pentru elaborarea proiectelor in cadrul licitatiilor corespunzatoare.

Realizeaza activitati de management al proiectelor proprii ale Clusterului Regional TIC, asigurand
suportul necesar pentru implementarea in conditii optime, precum si raportarea tehnicd si
financiara legata de proiectele aflate in derulare.

Asigura suportul pentru crearea de consortii regionale si internationale pe proiecte specifice.
Asigura suportul pentru realizarea de parteneriate transfrontaliere.

Organizeaza evenimente internationale gazduite de Clusterul Regional TIC sau in colaborare cu
partenerii Clusterului.

Elaboreaza studii despre situatia sectorului TIC regional, identifica noi oportunitati de dezvoltare a
afacerii in domeniul TIC, propune recomandari de pozitionare optima pe piata.

Urmareste circuitul documentelor/corespondenta, incasari, plati, evidenta soldurilor clienti/furnizori
Realizeaza activitati cu caracter administrativ si de protocol.

Bibliografia pentru concurs — disponibila pe site-ul www.regiuneavest.ro

1.

Strategia Comisiei Europene in domeniul IT&C pentru 2020 - O Agenda Digitala pentru Europa
(Digital Agenda for Europe) — disponibila pe site-ul www.regiuneavest.ro.

Strategia Regionala de Specializarea Inteligenta a Regiunii Vest 2015 — disponibila pe site-ul
www.regiuneavest.ro.

Pagina web a Clusterului Regional TIC, sectiunea dedicata prezentarii asociatiei intitulata Cluster
Regional TIC: http://www.digivest.ro/cluster-regional-tic
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